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Descripcidn:

expertos en sistemas microsip

Aplicacidén que permite la administracién de facturas electrdnicas, controlando desde la descarga,
el registro de documentos y generacion de movimientos en el sistema Microsip, de manera
automatizada.
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Aplicacion que permite
la administracion de
facturas electronicas,
controlando desde la descarga,
el registro de documentos y
generacion de movimientos
en el sistema Microsip,
de manera automatizada.

Figura 1.0

Requisitos en Sistema:

Médulo de Cuentas por Pagar Microsip
Windows XP o Superior.

Instalacion:

1. Instalar el mdédulo de Cuentas por Pagar Microsip.
2. Generar una empresa.
3. Descompactar y Ejecutar Administra.
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Configuracion de Administra
Preferencias del Médulo
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En la seccién “Preferencias del Mddulo” se tiene la configuracién general del sistema, en la cual se
configuran los Buzones.

El Buzdn es una clasificacién para los documentos XML’s, es obligatorio por lo menos
declarar un Buzon y cada uno de estos contiene 2 tipos de configuracién:

Preferencias del Madulo = S

Preferencias del Médulo
] x|

Buzdn o
4

»

Parametros Generales
-

f Origen de Datos

m

Mota: Elimine buzdn pulzando las teclas Control+Supr.

Figura 2.0. Configuracion de Buzones

1. Los Parametros Generales, esta configuracion es por buzdén y en este se puede
determinar el Concepto de CxP predeterminado para los documentos XML's
descargados.

Parametros Generales

General | Generacian ho automatica por proveedor | Concepto por proveedor

[ Gererar movimientos en cuentas por pagar en automatico,

Concepta general de cuentas por pagar:

| Compra -

I [ Buzdn de caja chica.

Proveedor eventual:

Figura 3.0. Parametros Generales.
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Al seleccionar la opcion “Generar movimientos en CxP en automatico”, el sistema
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intentara generar el documento de Microsip con el concepto predefinido al
momento que se descargue el XML, el sistema realiza el siguiente proceso:

) Se registra el documento en “Administra”

) Se valida que el documento XML esté correcto de acuerdo a las reglas del SAT.
) Se valida que el RFC del documento sea de la empresa en cuestion.

)] Se verifica que el Proveedor exista, en caso contrario, generara al proveedor,

no generara el documento y mostrara un mensaje para revisar los datos del
proveedor en Microsip. Una vez hecho esto se podra generar el movimiento
de manera manual.

V) Se genera el movimiento de Microsip.

En caso de que la opcidn, Generar movimientos en automatico, esté deshabilitada sélo
se realizan los pasos del | al IV.

Aun cuando tengamos la opcién automatica habilitada es posible detener documentos
por Proveedor. En caso en que se requiere revisar manualmente documentos de
proveedores especificos.

Parametros Generales

General | Generacidn no automatica por proseedar | Concepta por prn:nveedn:nrl

Proveedor RFC

4 MICROSIP DE OCCIDEMTE 5.4 DE CY * MOCIE1203360
MICROSIP DEL GOLFO 5.4 DE CA MGEO3301 28RA1

Figura 4.0 Excepcidn para no generar cargos en automatico por proveedor.

Con dijimos anteriormente tenemos un concepto de CxP predefinido que serd
asignado a todos los movimientos generados a excepcién de los registrados en la
siguiente seccion:

Parametros Generales o[ ] -

| General I Generacion no automatica por provesdor Concepto por proveedor |

Proveedor RFC Concepto ‘ Cuenta
E?ELEVEN MEXICO 5.4 DE CV SEMIB07OISTA -

Figura 5.0. Cambio del Concepto, Cuenta Contable y Departamento a nivel proveedor.

Departamento
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Lo cual el sistema verifica al proveedor para ver si estd registrado un concepto especial
para el documento de Cargo de Microsip.

Adicional a esto es posible cambiar la Cuenta Contable y Departamento del
Movimiento que se toma por default del Concepto.

Esta cuenta y departamento son registrados en la siguiente seccién del movimiento de
cargo Microsip:

@ Compra: T196162 - ESTACION DE SERVICIO SAN LUIS DE PUEBLA 5.4 DE C.V. =RREE X

i Archive Edicion  Ver Herramientas 7

Euﬂ Guardar y nuevo lﬂﬁuardarycerrar|\j|. ‘@ x|+ @ '|@

General | Otros datos |Créditos I Datos parh'cularesl

Plazo Otros
Condiciones:  Contado - 1,00
Vencmientos: |Fecha Porcentaje - Cuenta contable

04/foctf2014 100,00

Figura 6.0. Cargo Microsip, Ejemplo de la Sustitucion de la Cuenta Contable.
La Cuenta Contable es tomada de un catdlogo secundario que sera explicado mas

adelante. Los departamentos son del catdlogo Microsip pero también podran ser
registrados en el médulo Administra.

Esto se realizd con el fin de no depender del médulo de Contabilidad Microsip, ya que
la empresa puede tener solamente Cuentas por Pagar y posteriormente enviar sus
polizas a su despacho contable.

La opcion de “Buzén de Caja Chica” hara que el sistema cambie el proveedor del
Cargo Microsip de todos los documentos electrénicos recibidos en este buzén.

2. El Origen de Datos es el lugar de donde el Motor de busqueda ird a extraer los XML’s,
este origen de datos actualmente puede ser de dos tipos: Via Correo Electrénico y Via

Ruta Fija.

General

Cuenta Electidnica

Activar Cuenta Electronica.

Servidar STP: Mail.exsim, cam.mx

Usuarin: 98stosiEexsim.com.myx

resm—

Password:

Ermail. 92stos@exsim.com.ms

Puerto[SMTP) M0 FeeL

Ruta
Activar Futa.

Indigue carpeta de datos:
DLy

Figura 7.0. Origen de datos, de donde se extraeran los XML's
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Anterior se habld del Catalogo de Cuentas Secundario y Catdlogo de Departamentos al de
Microsip, que se utilizara para poder cambiar la Cuenta Contable registrada del Concepto.

-
Cuentas Contables E‘Eﬂ

Bl ]x

A|lGAsSOLINA
DIESEL 1.2.600

»

Hombre Himero

m

Figura 8.0. Catalogo de Cuentas Contables Secundario a Microsip.

Departamentos E@u
=]

Nombre Clave|
>

m

Figura 9.0 Catalogo de Departamentos Microsip.
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Administracion de Documentos
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Visor de Documentos

Adrinistra V1.00.00 Beta

=e=n
Salir  Herramientas Informacién
Administra
Buscar XL [s] ostrar documentos
iodo de andlisis: Estatus Buzdn:
De 017102014 - @ Todos @ Todos
Un estatus M . -
& 24072004 - - D Un buzdn
| Proveedor ‘ RFC Buzin | Fecha ‘ Hora | Folio ‘ Concepto Cuenta Contable |Departamento |Folio CXP‘ i
B |SAFENET MEXICO S DE RISMRO11108KB3 EXSIM 07102014 M:29pm. B.3377 Compra
MARIA DE LOURDES GALL GAPLE11128048 EXSIM 03102014 0350pm. 10428 Compra 400000
APLICACIONES ¥ PROGRS APTO10416305 ExSIM 09102014 04:40pm.  F150 Compra
APLICACIONES ¥ PROGRS APTO10416305 ExSIM 20102014 06:35pm.  F154 Compra
APLICACIONES ¥ PROGRS APTO10416305 ExSIM 02102014 1213pm. F146 Compra 000002 L

Figura 10.0 Opciones de Pantalla Principal

1) Buscar XML's, Funcién que verifica el Origen de Datos habilitado de cada uno de los
Buzones configurados. Es la opcidon que ejecuta el Motor de Blsqueda para descargar,
validar y registrar los documentos electrénicos.

2) Mostrar Documentos, Funcién que muestra en el visor los documentos electrénicos
registrados, esta funcidn cuenta con los siguientes filtros:

a. Por Periodo de Fechas, en base a la fecha del documento electronico XML.

b. Por Estatus, el motor de busqueda define un estatus para cada documento que
seran explicados mas adelante.

c. PorBuzdn, ya que se guarda el buzén por documento.

3_I
‘ Folio ‘ Concepto Cuenta Contable |Departamento |Folio CXP‘ i E Liberar Documentos manualmente
B.3377  Compra E Liberar Documentos Por Procesar
1048 Compra #e4000001
F150 Cornpra ﬂ Filtros
F154 Compra
F148 Compra »622000002 13 Modificar Concepto
BH—verxm
Propiedades
Eliminar
q

Figura 11. Opciones del Visor

3) Funciones del Visor, Administra tiene las siguientes 7 funciones para apoyar a la revisién y
generacién de los movimientos:
a. Liberar Documentos Manualmente, este proceso generara los documentos
SELECCIONADOS, esta multiseleccion se realiza con Control y Shift.
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b. Liberar Documentos Por Procesar, proceso que generara los documentos en
Estatus Por Procesar de forma automatica, no es necesario seleccionarlos.
c. Filtros, Una vez mostrados los registros es posible filtrarlos con esta opcion:

LCampos Praoveedor
dor Walor del Campo Aceptar
RFC | !
Buzdn
Fecha Buscar Tipo
:_:‘;E () Coincidencia Exacta
Concepto () Coincidencia Parcial al inicio
Cuenta Contable @ Coincidencia Parcial
Departamenta
Folio TP
PorValor [ pg, Rango
Todo | Buscad0| MHueva Basqueda

Figura 12. Filtro del Visor

d. Modificar Concepto, Funcién con MultiSeleccidn, y se utiliza para poder modificar
el Concepto predefinido que asigna Administra, también es posible sustituir la
Cuenta Contable y el departamento para poder sustituir la cuenta contable del

concepto.
. Cambiar concepto de cuentas por pagar I. = &J

Concepto de cuentas por pagar:

Compra -

Cuenta contable:

I -

Departamenta:
Figura 13.0 Sustitucion del Concepto y Cuenta Contable
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e. Ver XML, Util funcién para visualizar el XML de forma gréfica y en formato XML.
r. CFDI = | B s

E_Dov:umenhnﬂ ML ‘
Emisor Fecha
Aplicaciones v Programas de Texcoco, 5.A, de C.V. 02.10.2014 12:12 p.m.
RFC: APTO104188Q5
Serie Folio
F 148
‘ Clave Concepto Unidad ‘ Cantidad ‘ Valor ‘ Importe =
B TRL-002 THINPOINT 2 USUARIOS LIC 1000 502200 502200
TPS-PO2 SUSCRIPCION GARANTIA ANUAL TISUSC 1000 128550 1.28550
2 rconcepto
Folio del SAT:BD2E2726-A95C-5A4A-AA8D-5FE20F197112  Subtotal: 6,277.50
Fecha de certificacion:02/10/2014 12:13:43 p.m. Impuesto Trasladado: 703.08
Certificado del emisor:00001000000202660874 Total: 5,097.33
Certificado del SAT:00001000000200011997
Figura 14.0 Visualizacién grafica del XML
- .
& crox B

| Documento |; XML

Comprobante fiscal digital en formato XML:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" ?=
- <cfdi:Comprobante xmins:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance"
xsi:schemalocation="http:/ /www.sat.gob.mx/cfd/3
http:/ /www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/3/cfdv32.xsd"
xmins:cfdi="http:/ fwww.sat.gob.mx/cfd/3" version="3.2" serie="F" folio="146"
fecha="2014-10-02T12:12:35"
sello="QRL/3/djPZ5yvG/H1r5rUOAG35AbhXm6wWRNZUKoOYYR3ZhY /HGcdDt7cjipiG/tR
formaDePago="Pago en una sola exhibicion"
noCertificado="00001000000202660874"
certificado="MIIEVTCCA6WgAwWIBAgIUMDAWMDEWMDAWMDAYMDI2NjA4NzQwDQYJKoZ
subTotal="6277.50" descuento="1883.25" TipoCambio="1.00" Moneda="MXN"
total="5097.33" metodoDePago="Transferencia" LugarExpedicion="Texcoco, México"
NumCtaPago="4276" tipoDeComprobante="ingreso">
- <cfdi:Emisor rfc="APT0104168Q5" nombre="Aplicaciones y Programas de
Texcoco, S.A. de C.V."=
<cfdi:DomicilioFiscal calle="Arrayan" noExterior="Mz.2 Lt.6" nolnterior="Casa
42" colonia="Las Vegas" municipio="Texcoceo" estado="México"
pais="México" codigoPostal="56180" />
<cfdi:RegimenFiscal Regimen="Régimen general personas morales" />
«</cfdi:Emisor=
- =cfdi:Receptor rfc="ESM090423KB9" nombre="EXPERTOS EN SISTEMAS MICROSIP
S.DER.L. DEC.V.">
<cfdi:Domicilio calle="9 SUR NO. 306-A" colonia="CENTRO" municipio="PUEBLA"
estado="PUEBLA" pais="México" codigoPostal="72000" />
ER | b

m

Figura 15.0 Visualizacién del XML
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Propiedades, muestra informacion adicional del documento electrénico, como

Folio del SAT, Fecha de Importacion, Motivo de Detencidn, etc.

. Propiedades del documento — l = et e
Falio: B.0003377
Identificador; 133216
Folio S&4T: EDD48E1-E873-4006-B0 34-DBEGD 4641965
Qrigen: i
Obzervaciones de estatus:
Creado el; 24102014 12:45 po,
Por: ADMIN

Figura 16.0 Propiedades del documento electrénico.

g. Eliminar, Funcién con MultiSeleccién, permite eliminar uno o varios registros.

AFLILALIUNES ¥ FRULHES AH1TUTUATESL S

>

ASESORES FISCALES ADKAFAT40513GFT

Exs I ULT02074 (12414
ExSIM 10.09.2014 0558
ExSIM 02.09.2074 1252
ExSIM 13.05.2014 11:46

-

25|

Confirmacion

;Desea eliminar permanenternente el documento.?

| si || MNe
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Estatus de los documentos

Administra clasifica los documentos en base a 5 estatus diferentes y cada uno se le asigna un

color:
] Procezado [__| Por procesar ] Detenide [_] Incomecto
a) Procesado, es validado y generado su documento en el médulo de Cuentas por Pagar
Microsip.
b) Por procesar, Es un XML valido, listo para ser generado su documento con la funcién:
“Generar documento de manera automatica”.
En caso de que un documento en estatus Por Procesar tenga problemas de validacion se
pondra en estatus Detenido.
c) Incorrecto, No pasa la validacion interna, la validacién del SAT o el documento no contiene
el RFC de la empresa en cuestién.
d) Detenido, Es un XML valido, pero se encuentra detenido por alguna de las siguientes
razones:
a. El proveedor se encuentra registrado en la seccidn: “Generacidon no automatica
por proveedor”
b. No existia el proveedor al momento de la descarga del documento.
c. Otras validaciones y mostrara su motivo de detencion en “Observaciones del
Estatus” en la opcidn “Propiedades” del documento.
d. Cuando la opcién de “Generar documento de manera automatica” no esta
habilitada.
Es posible liberar el documento, los intentos necesarios, con la opcién “Liberar
documentos manualmente”.
Generacion del Movimiento de Microsip.
Una vez generado los documentos se registrara el Folio de CxP y Concepto de Microsip.
| Proveedor ‘ RFC | Buzdn | Fecha Hora ‘ Folio Concepto Cuenta Contable |Departamento |Folio CXP|
M| APLICACIONES ¥ PROGRA APTO104168Q5 EXSIM 09102014 04:40pm.  FOOOOCMS0 Compra #eA000004
ASESORES FISCALES ADh AFAS40513GP7 ExSIM 02092014 1252 pm.  ADDODD412 Compra »0:000003
MAFIA DE LOURDES BAL GAPLEY 120048 v 1004 ta50pr 1048 Comt oaoor
Figura 18.0 Folio de Documento Microsip.
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